
คณะÿัตüแพทยýาÿตร์ มĀาüิทยาลัยเชียงใĀม่ 
งาน Ā้องปฏิบัติการกลาง Āน่üย  ýูนย์เüชýาÿตร์ชันÿูตรและนüัตกรรมด้านÿุขภาพÿัตü ์
เร่ือง  ขั้นตอนการเบิกรายการอุปกรณ์และเครื่องแก้ü üันที่ออกเอกÿาร 1 กรกฎาคม  2567

ล าดับที ่ ลักþณะกระบüนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเüลา แบบฟอร์ม / 
เอกÿารอ้างอิง 

1 
 

ติดต่อยื่นเอกÿารใĀ้เจ้าĀน้าที่
ผู้ดูแล (Ā้อง F305) 

ผู้ขอใช้อุปกรณ์
และเครื่องแก้ü 

- แบบฟอร์มการขอใช้
อุปกรณ์และเครื่อง

แก้ü 

2 
ตรüจÿอบข้อมูลที่จ าเป็นในการ
บันทึกข้อมูล ประกอบไปด้üย 
üันที่เบิก ผู้เบิก ช่ืออุปกรณ์และ
เครื่องแก้üที่ เบิก และจ านüน
อุปกรณ์และเครื่องแก้üที่เบิก 
รายละเอียดการใช้งานและüันท่ี
คืนใĀ้ครบถ้üน 

น.ÿ. นิตยา 
(นักüิทย์ฯ) 

    1 üัน - 

3 
จัดเตรียมอุปกรณ์และเครื่อง
แก้ü ตามรายการที่เบิก  

น.ÿ. นิตยา 
(นักüิทย์ฯ) 

1 üัน - 

4 

  

ผู้ ดู แลและผู้ ขอ เบิ กร่ üมกั น 
ตรüจÿอบคüามถูกต้องข้อมูล
การเบิกอุปกรณ์และเครื่องแก้ü
และใĀ้ผู้ขอเบิกลงลายมือช่ือรับ
อุปกรณ์และเครื่องแก้ü  

น.ÿ. นิตยา 
(นักüิทย์ฯ) 

1 üัน - 

5  
จัดเก็บเอกÿาร น.ÿ. นิตยา 

(นักüิทย์ฯ) 
- แฟ้มบันทึกการจัดการ

เบิกอุปกรณ์และ
เครื่องแก้ü 

จัดท าโดย 
 

นางÿาüนิตยา ชะนะญาติ 
นักüิทยาýาÿตร์ 

ทบทüนโดย 
 
 

 ดร.ชรัชดา พันธุ์üิทยากูล 
รองผู้อ านüยการýูนย์เüชýาÿตร์ชันÿูตรและ 

นüัตกรรมด้านÿุขภาพÿัตü์ 

เĀ็นชอบโดย 

รý.ดร.น.ÿพ.ÿุรชัย พิกุลแก้ü 
รักษาการผู้อ านüยการýูนย์เüชýาÿตร์ชันÿูตร

และนüัตกรรมด้านÿุขภาพÿัตü์ 

จัดเตรียมอุปกรณแ์ละเครื่องแกü้ตาม
รายการที่เบิก 

ติดต่อเจ้าĀน้าที่ผู้ดูแล
เพื่อแจ้งขอ้มูลการขอเบิก
อุปกรณ์และเครือ่งแก้ü 

 

ตรüจÿอบขอ้มูลและ
จ านüนอุปกรณแ์ละ
เครื่องแกü้ที่ตอ้งการ

เบิก 

เก็บเอกÿาร 

ผู้ที่ย่ืนขอเบิกอุปกรณ์และเครื่องแกü้
มารับอุปกรณแ์ละเครื่องแกü้ 

sat Vitalit ชรชัดา พนัธ์ววิ
↳ for siripolive


