
ร่าง 

 
 
แนüปฏิบัติในการขอใช้Ā้องปฏิบัติการ ฉบับปรับปรุง (มี.ค. 2566) 

 
คณะÿตัüแพทยýาÿตร ์มĀาüทิยาลยัเชยีงใĀม่ 
งาน Ā้องปฏิบัติการกลาง  Āนü่ย ýูนย์ชันÿูตรโรคÿัตü์และถ่ายทอดเทคโนโลยี 
เรื่อง การขอใช้Ā้องปฏิบัติการแบบออนไลน์ üนัที่ออกเอกÿาร       มีนาคม 2566 

 

ล าดบัที ่ ลกัþณะกระบüนการ รายละเอยีดงาน ผูร้บัผดิชอบ ระยะเüลา แบบฟอรม์/

เอกÿารอา้งอิง 
1  

 
 
 

ผู้ขอใช้ติดต่อขอลงทะเบียนผู้ใช้งานและรับรĀัÿผ่าน

ได้ที่ เจ้าĀน้าที่ธุรการ ýูนย์ชันÿูตรโรคÿัตü์และ

ถ่ายทอดเทคโนโลยี อาคารýูนย์ชันÿูตรโรคÿัตü์ 
** กรณี นักýึกþา แนบเอกÿารรับรองจากอาจารย์

ที่ปรึกþาโครงการ/งานüิจัย 
** กรณี บุคลากรภายนอก ใĀ้ผู้ประÿานงานเป็น

ผู้ด าเนินการในการลงทะเบียน 

Admin, ผู้ขอใช ้ ภายใน 
1 ชั่üโมง 

ใบลงทะเบียนขอรับ

รĀัÿผู้ใช้และ

รĀัÿผ่าน (กรณี

นักýึกþา) 

2  
                     ยื่นเอกÿาร  
           “แบบฟอร์มขออนุญาตใĀ้         
      บุคคลภายนอกÿังกัดคณะฯ เข้าใช ้
                   Ā้องปฏบิัติการ 
 

 
อนุมัติ 

** กรณี มีบุคลากรภายนอกร่üมใช้งาน ยื่นเอกÿาร

“แบบฟอร์มขออนุญาตใĀ้บุคคลภายนอกÿังกัด

คณะฯ เข้าใช้Ā้องปฏิบัติการ” ได้ที่เจ้าĀน้าที่ธุรการ 

ýูนย์ชันÿูตรโรคÿัตü์และถ่ายทอดเทคโนโลยี ก่อน

เข้าปฏิบัติงานภายในĀ้องปฏิบัติการล่üงĀน้าอย่าง

น้อย 1 ÿัปดาĀ์ (เจ้าĀน้าที่ธุรการเÿนอ ผู้จัดการ

เซนต์อนุมัติ/รับทราบ) 

Admin, ผู้ขอใช,้ 

ผู้จัดการ

Ā้องปฏิบัติการ

กลาง 

ภายใน 
1 ÿัปดาĀ ์

-  แ บ บ ฟ อ ร์ ม ข อ

อ นุ ญ า ต ใ Ā้

บุคคลภายนอกÿังกัด

ค ณ ะ ฯ  เ ข้ า ใ ช้

Ā้องปฏิบัติการ 
( ก รณี  มี บุ ค ล า ก ร

ภายนอกร่üมใช้งาน) 

3  - Log in เข้าÿู่ระบบการขอใช้Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 
- ýึกþาüิธีการใช้งานคู่มือการใช้งานระบบ 

ผู้ขอใช ้ ภายใน 
1 ชั่üโมง 

คู่มือการใช้งานระบบ

ก า ร ข อ ใ ช้

Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 
4  

 
 

ผู้ขอใช้กรอกรายละเอียดและข้อมูลการขอใช้

Ā้องปฏิบัติการใĀ้ครบถ้üนชัดเจน 
 

Admin, ผู้ขอใช ้ ภายใน 1 ชั่üโมง -  ระบบการขอใช้

Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 
 

5  
 

 

Admin ( นั ก üิ ท ย า ý า ÿต ร์ )  ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ ใ น

Ā้องปฏิบัติการที่ถูกขอใช้งาน ตรüจเช็ครายละเอียด

การขอใช้Ā้องปฏิบัติการเพื่อตรüจเช็คคüามพร้อม

ของĀ้องปฏิบัติการ 
 
 

Admin ทุกüัน ร ะ บ บ ก า ร ข อ ใ ช้

Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 

ติดต่อขอลงทะเบียน 

กรอกรายละเอียดและข้อมูลการขอ

ใช้Ā้องปฏิบัติการ 

Admin (นักüิทยาýาÿตร์)

ผู้รับผิดชอบตรüจÿอบ

รายละเอียดการขอใช้

Ā้องปฏิบัติการ 

Log in เข้าÿูร่ะบบ 
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6 รอตรüจÿอบ                          ไม่อนุมัติ 

 
พิจารณาผลการขอใช้Ā้องปฏบิัติการ 

Āรือ ขอขอ้มูลเพิ่มเติม 
 
 

อนุมัติ 

- พิจารณา อนุมัต ิกรณีĀ้องปฏบิัติการพร้อม

ใĀ้บริการ 
- รอตรüจÿอบ admin (นักüิทยาýาÿตร์)ÿอบถาม

ข้อมูลเพิ่มเติมจากผู้ขอใช ้ 
- กรณีไม่ได้รับการอนุมัติ ผู้ขอใช้ÿามารถ

เปลี่ยนแปลงและขอใช้Āอ้งฯ ได้อีกครั้ง 

Admin, ผู้ขอใช ้
 

ภายใน 1 üัน ร ะ บ บ ก า ร ข อ ใ ช้

Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 

7  
 
 

 

- ผลการพจิารณาได้รับการอนุมัต ิแÿดงที่Āน้าจอ

Āลักของระบบการขอใช้Āอ้งปฏิบัติการ 
- ÿถานะอื่นๆ ของการขอใช้Ā้องปฏิบัตกิารผู้ขอใช้

ÿามารถตรüจÿอบได้ ในแถบเมนู รายการจองของ

ฉัน 

ผู้ขอใช ้ ภายใน 1 üัน ร ะ บ บ ก า ร ข อ ใ ช้

Ā้องปฏิบัติการแบบ

ออนไลน์ 
 

 

จัดท าโดย ทบทüนโดย เĀ็นชอบโดย 
 
 

(นายธีระพงý์ โปธา) 
นักüิทยาýาÿตร์ 

 
 

(ดร.ชรัชดา พันธุ์üิทยากูล) 
รองผู้อ านüยการฝ่ายĀ้องปฏิบัติการüินิจฉัย                  

และงานถ่ายทอดเทคโนโลยี 

 
 

(รý.น.ÿพ.ดร.ÿุรชัย พิกุลแก้ü) 
รักþาการผู้อ านüยการýูนย์ชันÿูตรโรคÿัตü์และ

ถ่ายทอดเทคโนโลยี 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ตรüจÿอบผลการขอใช้

Ā้องปฏิบัติการ 
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