
 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมการขอใช้ห้องปฏิบัติการแบบออนไลน์ 

ห้องปฏิบัติการกลาง 

คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าคู่มอื : ธีระพงศ์ โปธา   

ผูดู้แลระบบ : เดือนนภา ตาอินทุ 

พัฒนาโปรแกรม : หนว่ยคอมพิวเตอร์และอาคารสถานที่ 
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ขั้นตอนการใช้งาน 

 

1. ลงทะเบียนผู้ใช้งานเพื่อขอรับรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน โดยลงทะเบียนได้ที่ เจ้าหน้าที่ธุรการ ศูนย์

ชันสูตรโรคสัตว์ อาคารศูนย์ชันสูตรโรคสัตว์ 

*** กรณีนักศึกษาขอใช้ห้องปฏิบัติการ ต้องมีเอกสารรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ

หรอืงานวิจัยแนบพร้อมการขอรับรหัสผู้ใชง้าน และรหัสผ่าน 

 

2. เข้าสู่เวปไซต์คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่คลิกเลือก เมนู “ระบบจองห้อง LAB” ดัง

แสดงรูปที่ 1  

 
 

รูปที่ 1 แสดงเมนูเข้าสู่ระบบการจองหอ้งปฏิบัติการ บนเวปไซต์คณะสัตวแพทยศาสตร ์

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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3. เข้าสู่โปรแกรมการขอใช้หอ้งปฏิบัติการ พร้อมทั้งดาวน์โหลดคู่มอื และ SOP การใชง้านโปรแกรมการ

ขอใช้ห้องปฏิบัติการแบบออนไลน์ และศกึษาวิธีการใช้งานดังแสดงรูปที่ 2 

 

 
 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอหลักเมื่อเข้าสู่โปรแกรมการขอใชห้้องปฏิบัติการ 

 

3. ท าการ Login เพื่อเข้าสู่ระบบ โดยกรอก รหัสผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ดังแสดงรูปที่ 3 และเมื่อ Login 

เข้าระบบส าเร็จจะปรากฏชื่อผูใ้ช้งานที่หนา้จอ ดังแสดงรูปที่ 4 

 

 
 

รูปที่ 3 แสดงหนา้จอเพื่อ Login เข้าสู่โปรแกรมการขอใช้หอ้งปฏิบัติการ 
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รูปที่ 4 แสดงรายชื่อผู้ใช้งานหลังจาก Login เข้าระบบได้ส าเร็จ (วงกลมสีชมพู) 

 

4. รายการหอ้งปฏิบัติการที่ได้รับการอนุมัตกิารขอใชง้าน จะแสดงบนปฏิทิน ในหน้าจอหลัก ซึ่งสามารถ

คลิกเข้าไปดูรายระเอียดการขอใชไ้ด้ 

 

5. เลือกรายการห้องปฏิบัติการที่ต้องการขอใช้ ที่แถบเมนู “รายการ ห้อง Lab” แล้วคลิกดูรายละเอียด

ห้องปฏิบัติการได้โดยคลิกที่เมนู “รายละเอียด” แล้วคลิก “จองห้อง Lab” ดังแสดงรูปที่ 5 วงกลมสี

เหลือง สีส้ม และ สีฟ้า ตามล าดับ ซึ่งรายละเอียดของห้องโดยสังเขป (ชื่อห้องปฏิบัติการ, ผู้รับผิดชอบ, 

เบอร์โทรตดิต่อ, รูปภาพ) ดังแสดงรูปที่ 6 
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รูปที่ 5 แสดงแถบเมนู “รายการหอ้ง Lab” (วงกลมสีเหลือง) เมนู “รายละเอียด” (วงกลมสีส้ม) และเมนู 

“จองหอ้ง Lab” (วงกลมสีฟ้า) 

 

 
 

รูปที่ 6 แสดงรายละเอียดของห้องปฏิบัติการโดยสังเขป 
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6. กรอกรายละเอียดการขอใชห้อ้งปฏิบัติการให้ครบ ดังแสดงรูปที่ 7 

 

 
 

รูปที่ 7 แสดงการกรอกรายละเอียดในการขอใช้ห้องปฏิบัติการ 
ต าแหนง่หมายเลข 1 ให้ระบุ ห้องปฏบิัติการที่ต้องการขอใช้ 

ต าแหนง่หมายเลข 2 ให้ระบุ จ านวนผูใ้ชง้านทั้งหมด 

ต าแหนง่หมายเลข 3 ให้ระบุ วัตถุประสงคก์ารใชง้าน 

ต าแหนง่หมายเลข 4 ให้ระบุ หน่วยงานของผู้ขอใช ้

ต าแหนง่หมายเลข 5 ให้ระบุ รายละเอยีดของวัตถุประสงค์การขอใช้ เช่น ชื่อกระบวนวิชา, ชื่องานวิจัย, ชื่อโครงการ  

*** กรณีนักศึกษาขอใช้ห้องปฏบิัติการ โปรดระบุชื่ออาจารย์ที่เป็นที่ปรึกษาโครงการ/งานวิจัย ด้วย 

ต าแหนง่หมายเลข 6 ให้ระบุ ชือ่ผู้ขอใชห้้องปฏบิัติการ 

ต าแหนง่หมายเลข 7 ให้ระบุ เบอร์โทรศัพท์ผู้ขอใชท้ี่สามารถติดต่อได้กรณีแจ้งข้อมูลเพิ่มเตมิ 

ต าแหนง่หมายเลข 8 ให้ระบุ วันที่ และเวลา ที่ต้องการเร่ิมใชง้าน 

ต าแหนง่หมายเลข 9 ให้ระบุ วันที่ และเวลา ที่สิ้นสุดการขอใช้งาน 

ต าแหนง่หมายเลข 10 ให้ระบุ เลือกตอ้งการหรือไม่ต้องการนกัวิทยาศาสตร์ชว่ยงาน 

ต าแหนง่หมายเลข 11 ให้ระบุ รายการวัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ที่ตอ้งการขอใช ้อย่างละเอยีด 

* โปรแกรมสามารถขอใช้ห้องปฏิบัติการได้ต่อเนื่องวันติดตอ่กันในกรณีที่ชว่งเวลาใช้งาน

ต่อเนื่อง หากมีช่วงเวลาที่ไม่ได้ขอใช้งานก่อนวันใช้งานในวันถัดไปโปรดส่งค าขอใชห้้องปฏิบัติการใหม่ 

โปรดตรวจสอบวันที่เริ่มใชก้ับวันที่สิ้นสุดการใชใ้ห้ถูกต้อง 
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7. คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อส่งค าขอใชห้้องปฏิบัติการ ดังแสดงรูปที่ 7 (วงกลมสีฟ้า) เมื่อท าการส่งค าขอ

ใช้แล้ว โปรแกรมจะท าการบันทึกการขอใช้ห้องปฏิบัติการโดยอัตโนมัติ 

 

8. กรณีต้องการแก้ไข หรือ ยกเลิก การขอใช้ห้องปฏิบัติการ เข้าสู่แถบเมนู “รายการจองของฉัน” แล้ว

คลิก “แก้ไข” หรอื “ยกเลิก” ดังแสดงรูปที่ 8 

 

 
 

รูปที่ 8 แสดงแถบเมนู “รายการจองของฉัน” (วงกลมสีฟ้า) เมนู “แก้ไข” (วงกลมสีเขียว) และเมนู  

“ยกเลิก” (วงกลมสีแดง)  

 

9. กรณีต้องการขอใช้ห้องปฏิบัติการเพิ่มสามารถท าการขอใช้ห้องปฏิบัติการได้โดยไม่ต้องออกจาก

ระบบ 

 

10. สามารถตรวจสอบผลการขอใช้ห้องปฏิบัติการได้ภายใน 2 วัน 

 

11. ผู้ขอใช้ห้องปฏิบัติการสามารถตรวจเช็คผลการอนุมัติได้ที่หน้าจอหลักของโปรแกรมการขอใช้

หอ้งปฏิบัติการ และ สถานะอื่นๆ ได้ที่แถบเมนู “รายการจองของฉัน” ดังแสดงรูปที่ 8 

 

12. เมื่อเสร็จสิ้นการขอใช้ห้องปฏิบัติการ คลิกปุ่ม “ออกจากระบบ” ทุกครั้งหลังใชง้านโปรแกรม 


